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Quy dinh chire nang, nhiém vu cac phong, don vi
thuge S¢ Ké hoach va Piu tw

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU

Cén cur quyet dinh s6 07/2017/QP- UBND ngay 27/3/2017 cia UBND
tinh Hai Duong vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc ciia S Ké
hoach va Pau tu;

Can ctr Nghi quyét cude hop lanh dao chu chot cua S& ngay 04/10/2017;
Nghi quyét hop Lanh dao sé ngdy 04/10/2017 vé chirc nang, nhiém vu céc
phong, don vi thude So;

Xét dé nghj cia Chanh Vin phong S&,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém
vu cua cac phong, don vi thude S& Ké hoach va Dau tu”.

Piéu 2. Chic nang, nhi€ém vu cua céc phong, don vi ban hanh tai Quyet

dinh nay thay thé: Chirc nang, nhiém vu cua cdc phong, don vi da quy dinh tai

“Quy ché lam viéc cta S& Ké hoach va Pau tu” da ban hanh tai Quyet dinh
1562/Qb-KHDT-VP ngay 27/12/2013.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/12/2017.
Piéu 3. Ong Chanh Van phong, cac phong, don vi thudc S& cin clir Quyét

dinh thi hanh ./. w
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- Nhur diéu 3;
- Luu: VT,
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QUY PINH
Chire niing, nhiém vu cic don vi trire thuje S& Ké hoach va Piu tw
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 M¥OP-KHDT ngiybthangAb nam 2017ciia So¢ KH&DT)

1. Vin phong S¢&

1.1 Chirc néng: La don vi tryc thuge S¢, ¢d chirc nang tham muu cho
Lanh dao S& t chirc thue hién cac nhiém vu vé tb chirc b mdy, cén b, th1 dua-
khen thudng, ndi vu clia co quan va phuc vy cong téc dbi ngoai.

1.2 Nhiém vu:
- Tham muu thyc hién cong tac t6 chirc, can bg, bao gdm:

+ Tham muu thuc hién viéc sép xép td chirc bd mdy co quan, cic don vi
thudc S&; quan ly bién ché, tuyén dung, st dung coéng chirc, vién chirc, nguoi
lao dong phuc vu cho nhu ciu cong tdc cia co quan.

+ Thyc hién cong tac quan ly cén bg, dao tao, boi dudng, danh gia can bd
cdng chire, vién chir, quy hoach cén bg, bd nhiém va bd nhiém lai cén bo, luén
chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac can bd theo quy dinh.

+ Thuc hién ché d9, chinh sach dbi v&i can bd can bo, cong chire, vién
chire va ngudi lao dong theo quy dinh ctia Phéap luét.

- Tham muu thyc hién cong tdc Vin phong, bao gbm:

+ Thyc hién cong tac van thu, luu trlt, quan ly va sir dung cac loai déu cua
co quan theo quy dinh.

+ Chu tri 14p béo cdo téng két cong tac co quan va mdt so bdo céo khac
thudc linh vuc dugc phén cong.

+ Nghién ctru, xéy dung, dé xuét nhitng bién phap giup Lanh dao S& chi
dao thuc hién ndi quy, quy ché, cai cach hanh chinh ctia co quan theo quy dinh.

+ T chirc thuc hién nhiém vu quan tri hanh chinh ¢ phyuc vu moi hoat
dong chuyén mdn va sinh hoat thudng xuyén cia co quan.

- Gitip Lanh dao So trong vige thyc hién céc quy dinh ciia Nha nude vé
cong tac dan quén ty v¢, phong chdy chita chdy, phong chéng chay nd, phong
chéng lut bio, bao V€ an toan co quan, v¢ sinh moi truong cong s0; quan ly tai
san va sir dung ngudn kinh phi phuc vu hoat dong ctia co quan theo ché do chinh
sach hién hanh.

- Tham muu cho Lanh dao s& thuc hién cong tac thi dua khen thudng theo
quy dinh.

- Giup Lanh dao s¢ theo doi, quan ly cac don vi su nghiép thugc Sé theo
quy dinh.




- Huéng dan, theo dai, don dbc viéc ké khai tai san, luu giit hd so ké khai
tai san cua cdc ddi twong phai ké khai tai san theo quy dinh.

- Phéi hop hd trg hoat dong cua can by huu tri thudc dién quan ly ctua Sé.

- Thue hién cong tac phdi hop v6i Van phong va céc Vu lién quan cua Bo
K& hoach va Piu tu, véi céc so, nganh, cic don vi trong tinh va cac don vi trong
S& dé hoan thanh nhiém vu Lanh dao s& giao.

- Chu tri, theo ddi, don ddc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh va ap
dung hé théng quan 1y chét luorng theo tiéu chuén ISO; chu tri phdi hop véi
Thanh tra S& dinh ky hodc dot xudt kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh
cua cac phong, don vi, b phéan thudc Sé. ,

- Quén ly cong chirc, ngudi lao dong, tai san, hd so, tai liéu chuyén mén
cta phong dugc giao theo quy dinh.

- Chu tri phdi hop véi cac phong, don vi quan 1y Websile, viét tin, cung

cdp céc van ban nghiép vu dé cap nhat tin trén trang thong tin di¢n tir ciia S&
theo quy ché, quy dinh.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Lanh dao S& giao.
2. Thanh tra Sé&
2.1. Chtrc nang:
- Thanh tra S¢ 1a don vi tryc thude S¢, gitip Gidm dbc so thuc hién cong
tac thanh tra, kiém tra hanh chinh va thanh tra, kiém tra chuyén nganh, tiép dén,

giai quyét khiéu nai, tb cdo, phong chdng tham nhiing theo quy dinh ciia phap
luat; thuc hién cong tac phap ché ctia S theo quy dinh.

.- Thanh tra S& chiu su chi dao, diéu hanh cua Giam ddc sd; chiu sy chi
dao v€ nghiép vu cong tac thanh tra, kiém tra cua Thanh tra tinh, Thanh tra Bg.
2.2. Nhiém vu, quyén han ctia Thanh tra sd:
- Tham muu cho Gidm dbc s& xdy dung ké hoach thanh tra, kiém tra
hang nam, b4o cdo v6i Thanh tra tinh trinh UBND tinh phé duyét; to chire thue
hién ké hoach thanh tra thudc trach nhiém ctia Thanh tra s&.

- Thanh tra viée thuc hién chinh sach, phap lugt va nhiém vu, quyén han
ciia don vi, td chire, c4 nhan thudc quyén quan ly truc tiép cia sd.

- Thanh tra viéc chdp hanh phap ludt chuyén nganh, quy dinh vé chuyén
mén — k¥ thuat, quy tic quan Iy nganh, linh vuc cta co quan, td chirc, c4 nhan
thudc pham vi quén ly ctia s&.

- Chu tri phdi hop v6i cdc phong lién quan gitip Lanh dao s¢ t6 chire
thanh tra, kiém tra dot xuét dbi d01 véi céc to chuc, ca nhén ¢6 ddu hiéu vi
pham trong céc linh vuc thugc quyén quén ly truc tiép cla sd.

- Thuc hién thanh tra, kiém tra nhitng vu viéc khac do Gidm dbc s& giao.



- Tuyén truyén, huéng dan, klem tra, don déc co quan, don vi tryc thudc
S& thuc hién quy dinh ctia phap ludt vé thanh tra.

- Theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xir ly vé thanh tra, kiém tra cia Gidm doc s&, Thanh tra s.

- Thyc hi¢n nhiém vu tlep nhan don thu, giai quyét khiéu nai, t céo theo
quy dinh cua phéap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

| Thuc hu;p nhiém vu phong,, chong tham nhﬁng theo quy dinh cua phap
ludt v€ phong, chong tham nhiing; tong hop béo céo vé ké khai tai san cua cac
doi tugng phai ké khai tai san thudc S¢ va céc don vi thude So.

- Tham muru td chirc thuc hién cong téc tiép dan theo quy dinh.

- Thyc hién nhiém vu v& cdng téc phap ché ciia co quan theo quy dinh.

- Thuc hién cdng tdc cai cdch hanh chinh va 4p dung h¢ théng quan ly
chét lugng theo tiéu chudn 1SO; phdi hop véi Vian phong S& trong viée kiém tra
thue hién cai cach hanh chinh cua céc phong, don vi, by phén thugc So.

- Quan ly céng chirc, quan ly tai san dugc giao va quan ly hd so, tai liéu
chuyén mén cuia phong theo quy dinh.

- Viét tin, cung cAp céc vin ban nghiép vu dé cap nhit tin trén trang thong
tin dién tir ctia S& theo quy ché, quy dinh cua S6.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ giao.
3. Phong Ping ky kinh doanh

3.1. Chuc nang: La don vi truc thuge So, ¢ chirc nang tham muu thyc
hign quéan ly Nha nudc vé cong tac dang ky kinh doanh, ¢b phin héa doanh
nghiép; t6 chirc thuc hién dang ky doanh nghiép, dang ky lién hi€p hop tac xa.

3.2. Nhiém vu:

-Thyc hién theo nhiém vuy quy dinh tai Diéu 14, Nghi dinh 78/2015/ND
CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phu vé ddng ky doanh nghi¢p (dudi day viét tit 1a
Nghi dinh 78/2015/ND-CP), cu thé nhu sau:

+ Tryc tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép tai B phdn "mot cura” cua
S&; xem xét tinh hop 1é cua hd so ding ky doanh nghiép, cap hodc tir chdi cép
Gidy chig nhan ding ky doanh nghiép, chi nhénh, vin phong dai dién.

+ Phéi hop x4y dung, quéin ly, van hanh Hé théng thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép; thuc hién viée chuén héa dir liéu, cép nhat dit li¢u dang
ky doanh nghiép tai dia phuo*ng sang Co s& dit liéu qubc gia vé ding ky DN.

+ Cung cép thong tin vé ding ky doanh I’lghl¢p luu gitr tai Co s¢ dir liu
qubc gia vé dang ky doanh nghiép trong pham vi dia phuong quan ly cho Uy
ban nhan dan cap tinh, Cuc thué dja phuong, cic co quan c6 lién quan va céc t6
chirc, ¢é nhan c6 yéu cau theo quy dinh ctia phép ludt.
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+ Yéu ciu doanh nghiép bdo cédo v& viéc tuan thu céc quy dinh cia Luét
Doanh nghiép.

+ Truc tiép kiém tra hodc dé nghi co quan nha nudc b thdm quyén kiém
tra doanh nghiép theo ndi dung trong ho so dang ky doanh nghiép; huéng dan co
quan dang ky kinh doanh cép huyén vé hd so, trinh tu, thi tuc déng ky hd kinh
doanh; huéng din doanh nghiép va ngudi thanh 1ap doanh nghiép vé ho so, trinh
tu, thi tuc dang ky doanh nghiép.

- Yéu céu doanh nghiép tam ngimng kinh doanh nganh, nghé du tu kinh
doanh ¢6 dleu kign theo quy dinh cia Nghi dinh 78/2015/ND-CP ngay
14/9/2015 vé dang ky kinh doanh.

- Thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép déi v6i doanh nghiép
thuge cac trudong hop quy dinh ciia Nghi dinh 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015
vé dang ky kinh doanh.

- Pang ky cho céc loai hinh khéc theo quy dinh cia phap luit.

- Phéi hop véi Cuc quan ly dang ky kinh doanh: Xy dung, quan ly, van
hanh Hé théng thong tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép; thuc hién viéc
chuén héa dix li¢u, cdp nhat dit ligu ding ky doanh nghiép tai dia phuong sang
co s& dit lidu quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Phéi hop véi Vian phong s&: Quén tri mang dang ky kinh doanh quée
gia, mang Internet va mang LAN co quan; sira chita va ning cap mang cong
nghé¢ thong tin; cdp nhét va duy tri hoat dong cta trang thong tin dién tir.

- Phéi hop v6i Thanh tra S§ trong thue hign cong téc thanh tra, kiém tra
¢6 lién quan dén nhiém vu ciia phong. Xt 1y theo thAm quyén cic vi pham sau
dang ky kinh doanh ctia cac doanh nghiép tai dia phuong;

- Ph01 hop véi cac phong chuyén mon lién quan thyc hién hd trg phép ly
va cung cdp thong tin ve co ché chinh sach lién quan dén doanh nghiép, doanh
nhén; Tra 1&i hoi dap vé thu tuc ding ky doanh nghiép.

- Chti tri tham muru thyc hién ¢§ phan héa, ddi méi sip xép doanh nghiép.

- Thuc hién quan ly doanh nghiép sau ding ky thanh 1ap theo quy dinh
cua Phap luit.

- Ra so4t céc vin ban quy pham phép luft, céc thii tuc hanh chinh, kiém
soat thu tuc hanh chinh thupc linh vuc cﬁq phong. Thyc hién cong tac cdi cach
hanh chinh, 4p dung hé thdng quan ly chat lvong ISO vao thuc hién cong tac
chuyén mon thudc phong phu trach.

-Chu tri phéi hop v6i cac phong lién quan tham muu dén dbc cac Sa,
nganh, dia phuong, don vi thyc hién cac Chuong trinh, K& hoach, Be an PCI,
Chi thi, quy dinh ctia UBND tinh vé ning cao ning luc canh tranh cdp tinh, hd
trg phat trién doanh nghiép trén dia ban tinh.



- Chu tri va phdi hop véi Phong Doanh nghiép, kinh te tap thé va kinh té
tu nhan va céc phong lién quan tham muu cho UBND tinh td chirc hdi nghi gip
mit, dbi thoai v&i cdc doanh nghiép trén dia ban tinh.

- Phdi hop voi Phong Doanh nghiép, kinh té tap thé, kinh té tu nhéan va
cdc phong lién quan ndm bat tinh hinh hoat dfng, nhimng khé khén, vudng mac,
nhimg kién nghi, dé nghij ctia cac doanh nghiép dé tham muu giai quyét kip thoi.

- Quan ly c¢ong chure, quan ly tai san duge giao va quan ly hd so, tai liéu
chuyén mén cua phong theo quy dinh.

- Viét tin, cung c4p céc van ban nghiép vu dé cdp nhat tin trén trang thong
tin di¢n tir cia S¢ theo quy ché, quy dinh cua So.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.
4. Phong Tong hop, Quy hoach

4.1. Chic ndng: La phong chuyén mén tryc thude S¢, c6 chirc nang tham
muu gitp Lanh dao S¢ vé cong tac tdng hop, quy hoach, ké hoach phét tr1en
kinh té - x4 hoi cua tinh; tong hop, xay dung ké hoach dau tu cong (bao gbm
vén ngén sach nha nude, von tréi phiéu Chinh phii va céc ngudn von khéc c6
ngudn goc NSNN); tham muu tdng hop xdy dung ké hoach va cac can ddi: tai
chinh, tién té, tin dung trong ké hoach trung han va hang nim trén dia ban tinh.

4.2. Nhiém vu:
a) V& ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi:

- Chu tri tham muu hudng dan céc huyén, thanh phd, thi x&; céc sd, nganh
xdy dung ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nim, 5 nim; tham muu tong
hop ké hoach phét trién kinh té - x4 hoi 5 nam, hang nim; 1a dau mbi thuc hién
cong tac tong hop giao ké hoach hang nim ctia tinh.

- Cht tri tham muu, dé& xuét bdo cdo Lanh dao S& vé _phuong an thu chi
ngn sdch nha nudc trén dia ban tinh; tong hop bdo cdo két qua thyuc hién ké
hoach thugc linh vuec tai chinh, ngan hang, cic t0 chirc tin dung trén dia ban tinh.

- Chu tri phéi hgp véi cac phong, don vi truc thudc S&, cac sé, nganh, dia
phuong tham muu cho Lanh dao S& xdy dung bdo cdo tong hop tinh hinh thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi dinh ky (thang, quy, 6 thang, ca ndm) va
bao cdo dot xudt theo quy dinh. Truc tiép theo ddi tinh hinh thuc hién ké hoach
ctia cac nganh: Tai chinh, Cuc thué, Kho bac Nha nuéc tinh, Ngén hang Nha
nudc chi nhanh Hai Duong va cdc Ngén hang thuong mai, Cong an, Quan ddi,
Tu phép, Thanh tra.

- Nghién ciru, x8y dung, dé xuét céc co ché, chinh sach trong diéu hanh,
quan ly nha nuée v€ kinh té - xa hdi trén dia ban tinh; d& xuét céc co ché, chinh
sdch vé huy dong von dau tu phét trién, quan Iy tai chinh, tin dung va ngan hang.

- Chu tri phdi hop véi céc don vi lién quan tham muu gitip Lanh dao S&
trong thuc hién dinh huéng phat trién bén viing cua tinh theo nhiém vu UBND
tinh giao.



- Tham muu cho Lanh dao Sé thuc hi¢n chuong trinh hop tdc véi cac tinh,
thanh phd; chuong trinh diéu ph01 phat trién cta tinh trong ving kinh té trong
diém, ving dong bing song Hong.

b) Vé ké hoach dau tu cdng:

- Chu tri tham muu huéng dan c4c huyén, thanh phé, thi Xd; cac so, nganh
xdy dung ké hoach dau tu cong trung han va hang nam. Dé xuit danh muc diu
tr va phuong 4n phan bé chi tiét ngudn vén ngan sach nha nuéc thude cic linh
vuc phong dugce phan cong béo cdo Gidm dbe so.

- Chu tri tong hop, tham muu cho Lanh dao S¢ vé danh muc ddu tu,
phuong 4n phén bé chi tiét vén ddu tu tir ngudn can ddi ngén sdch dia phuong,
cac nguon von vay dugc hoan tra tir nguon cén (1’01 ngan sach dia phuong va cac
ngudn von ngan sach Trung wong, cic ngudn vén ODA, hd trg khac (néu co)...

- Chu tri téng hop tham muu cho Lanh dao S¢ bdo céo danh gia két qua
thyc hién ké hoach von dau tu phat trIen tir ngén sach nha nudc (vén NSNN,
TPCP va cac ngudn vén khéc c6 ngudn gbc NSNN), céc ngudn vén ODA, h trg
khéc (neu c6)..hang quy, 6 thang, ca nam; phuong én xay dung ke hoach, giai
phép tb chuc quéan ly va dleu hanh ké hoach vén dau tu phat trién thudc ngan
sach nha nudc, cdc ngudn vén ODA, h tro khéc (néu c6).. trén dia ban tinh.

- Ph01 hop véi céc phong lién quan tham muu quén Iy, theo doi, don dbc,
kiém tra, téng hop tinh hinh thyc hi¢n c4c dy 4n dAu tu tir ngudn vén ngan sich
nha nuée, cde ngudn vén ODA, hd trg khac (néu c).. trén dia ban tinh.

c) Vé quan ly quy hoach:

- Tham muu cho Lanh dao S& trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh
muc cic du 4n quy hoach tong thé phat tr1en kinh té - x& hoi; quy hoach phat
trién c4c nganh, linh vue, sin phém cht yéu trong ké hoach hang nim, ké hoach
5 ndm.

- Chu tri phbi hop véi cac don vi trire thude Sd, cdc sé nganh 6 lién quan,
cac huyén, thanh pho thi x& trong tinh, tham muu cho Lanh dao S¢& xdy dung
Quy hoach tdng thé phat trién kinh té - xa hoi cdp tinh; huéng din céc huyén,
thanh pho thi x&; cdc nganh xdy dung, diéu chinh quy hoach tong thé phét trién
kinh t€ - x& hoi cép huyén, quy hoach phat trién c4c nganh, linh vue, san pham
chu yéu; thdm dinh dé cuong nhi¢m vy, du todn, ké hoach lra chon nha thau tu
van lap céc du 4n quy hoach tong thé phat trién kinh té xa hoi, cic quy hoach
nganh, linh vuc, san phim chu yéu thudc thdm quyén phé duyét cia Chu tich
UBND tinh; thim dinh va trinh phé duyét cdc dy 4n quy hoach téng thé phat
trién kinh te xa hoi cAp huyén, quy hoach phat trién céc nganh, linh vuc, sén
phim chu yéu.

- Chu tri ph01 hop v6i céc phong, don vi truc thudc S&, céc sd, nganh, dla

phuong theo ddi, tong hop, tham muu cho Lanh dao S¢ bdo cdo ve tinh hinh
trién khai thuc hién cdc du 4n quy hoach tdng thé phét trién kinh té - xa hoi, quy



hoach 'phét trién céc nganh, linh vuec, 'sén phém chu yéu cua dia phuong (cép
tinh, cap huyén) da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.
d) Nhi¢m vu khéc:
- Chu tri ph01 hop vai cac phong, don vi thue hién viée luu trir thong tin,

dir liu vé kinh té - xa hoi cua tinh qua timg giai doan, nhim phuc vu cong téc
thuong xuyén cua So.

- Phéi hop voi Thanh tra S& trong thuc hién cdng tac thanh tra, kiém tra
co lién quan dén nhiém vu ctia phong.

- Thyc hién cong téc cai cach hanh chinh va dp dung hé thong quan 1y
chat lugng theo tiéu chuén ISO.
- Quan ly cong chirc, quan ly tai san duoc giao va quan 1y hd so, tai liéu
chuyén mon cuia phong theo quy dinh.
- Viét tin, cung cép cc vin ban nghiép vu dé cdp nhat tin trén trang thong
tin dién tr cia S& theo quy ché, quy dinh cua So.

- Thue hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.
5. Phong Kinh t€ nganh

5.1. Chire néng: La phong chuyén mon truc thuge So, c6 chire n{mg tham
muu thyc hién cdng téc quan ly nha nudce vé quy hoach, ke hoach phat trién KT-
XH, ké hoach dau tu cong thudc linh vye, nganh kinh té - k¥ thuat, bao gbm:
Coéng Thuong, Khu cum cong nghiép, Nong nghiép va Phat trién nong thén,
Giao théng Van tdi, Xay dung, Tai nguyén va Mai trudong, Thong tin va truyén
théng trén dia ban tinh. Tham muu cong tac thdm dinh va ddu thau cdc du 4n
dau tr cong thude nganh, linh vuc phong phu trach.

5.2. Nhiém vu:

- Chu tri dén dbc, hudng dan xdy dung, tong hop, xéy dung ké hoach
hang ndm, 5 ndm va dai han vé phat trién kinh té - x4 hdi va dau tu cong thude
céc nganh, linh vuc duge phan cong, giri phong Tong hop, Quy hoach dé téng
hop béo cédo Lanh dao So.

- Chu tri theo doi, don ddc, téng hop dénh gia tinh hinh thyc hién ké
hoach hang quy, 6 thang, ca nim, 5 ndm va dai han vé phat trién kinh té - x4 hoi
va dau tu cdng thude cac nganh, linh vue duge phan cong, giri phong Téng hop,
Quy hoach dé tdng hop béo céo Lanh dao S4.

- Phéi hop v6i phong Doanh nghiép, kinh té tap thé va kinh té tw nhan va
cac phong cé lién quan theo ddi, nam bat tinh hinh hoat ddng san xuét kinh
doanh ctia cac DN trén dia ban tinh thudc nganh, linh vyc dugc phén cong.

- Nghién ctru, d& xudt co ché, chinh séch, chuong trinh, dé 4n, du 4n
thudc céc linh vuc duge phan cong.

- Chu tri tong hop, 1ap danh myc va phuong 4n phan bd chi tiét ké hoach
dau tu cong trung han va hang nim cho cc chwong trinh, dy 4n diu tu thudc cic



nganh, linh vuc duge phan cong, giri phong Tong hop, Quy hoach dé téng hop
bdo céo Lanh dao S¢.

- Cht tri tham muu thdm dinh, trinh UBND tinh quyet dinh chi trrong ddu
tu va quyét dinh dau tu cac chuong trinh, du én diu vén diu tu cong theo quy
dinh cua phap luat vé diu tu thudc céc linh vyc duge phan cong.

- Chu tri tham muu tham dinh, trinh UBND tinh _phé duyét ké hoach lya
chon nha thau ddi véi tat c& cac du 4n diu tu tir ngudn vén nha nudc do Uy
ban nhén déan tinh quyét dinh du tu theo quy dinh ctia phép luét vé dau tu va
d4u thau thudc céc linh vuc duge phén cong.

- Chu tri va ph61 hop véi cac phong lién quan thyc hién kiém tra, gidm sét,
danh gi thuc hién ké hoach dau cong, tinh hinh thyc hién céc chuong trinh, dy
an dau tu cong thudc linh vuc dugce phan cong giri phong Tdng hop-Quy hoach
téng hop dé tdng hop bdo cédo Lanh dao sd.

-Chu tri d4nh gia cong tac ddu thiu, cong tic gidm sat, ddnh gia dau tu,
cdng tac quy hoach nganh, linh vyc trén dia ban tinh thudc linh vue duge phan

cong, gui phong DAu thau, Thidm dinh va Giam sat dau tu, phong Téng hop,
Quy hoach dé téng hop béo cdo Lanh dao Sé.

- Téng hop béo céo dinh ky, dot xudt vé tinh hinh thyc hién nhiém vu

thudc cac linh vyc dugce phén cong.
- Phéi hop v6i phong Téng hop- Quy hoach va céc phong lién quan dé

xuat danh muc, tham dinh céc du 4n quy hoach thudc linh vuc dugc phan cong .

- Phéi hgp v4i Thanh tra S¢ trong thuc hign cdng téc thanh tra, kiém tra
¢6 lién quan dén nhi¢ém vu cuia phong.

- Tham muu trién khai ké hoach phong chdng lut bdo va tim kiém ctru
nan cua tinh theo nhiém vy dugc phén cong.

- Thyc hién cong tac cai cch hanh chinh va 4p dung h¢ théng quén ly
chat Iuong theo tiéu chuéan ISO.
- Quan ly cong chirc, quan ly tai san duge giao va quan ly hd so, tai liéu
chuyén mon cta phong theo quy dinh.
- Viét tin, cung cép céc vin ban nghiép vu dé cap nhat tin trén trang thong
tin dién tir ctia S& theo quy ché, quy dinh cua S&.

- Thue hién céc nhiém vu khéac do Lanh dao S& giao.
6. Phong Khoa gido, Vin xa

6.1 Chirc ning: La phong chuyén mon trie thudc S0, cd chirc néng tham
muu thyc hién cong tac quan ly nha nudc vé quy hoach, ké hoach phat trién KT-
XH, ké hoach dau tw cong thudc linh vuc vin hod x& hdi cua tinh gom: Giéo duc
va Do tao; Y té; Vian hoé - Thé thao va Du lich; Lao dong - Thuong binh va xa
ho6i; Khoa hoc va Coéng ngh¢. Cong tac thdm dinh va déu thiu cac du én dau tu
cong thudc nganh, linh vye phén cong.



6.2 Nhiém vu:

- Chu tri ddn dbc, hudng din xdy dung, tong hop, xay dung ké hoach
hang ndm, 5 ndm va dai han vé phét trién kinh té - xa hoi va dau tu cong thude
cac nganh, linh vuc duge phan cong giri phong Téng hop, Quy hoach dé téng
hop bdo cdo Lanh dao Sé.

- Chu tri theo ddi, d6n ddc, tong hgp danh gid tinh hinh thyuc hién ké
hoach hang quy, 6 thang, ca nam, 5 nam va dai han vé phat trién kinh té - x4 hoi
va dau tu cong thudc cdc nganh, linh vie duge phan cong giri phong Téng hop,
Quy hoach dé téng hop béo cédo Lanh dao S¢.

- Phéi hgp véi phong Doanh nghi¢p, kinh té tap thé, kinh té tu nhan va
cac phong c6 lién quan theo doi, ndm bit tinh hinh hoat dong san xuét kinh
doanh ctia cac DN trén dia ban tinh thudc nganh, linh vuc dugc phan cong.

- Chu tri nghién ciru, dé xuét co ché, chinh sach, chuong trinh, dé 4n, dy 4n
phat trién cac nganh thudc linh vuc vin hoa xa hdi.

- Chu tri téng hop, 1ap danh myc, phuong an phén bd chi tiét ké hoach dau
tu cong trung han va hang ndm cho cac du én dau tu thuoc cac linh vyc dugce
phén cong, guri phong Téng hop, Quy hoach téng hop dé bao cdo Lanh dao so.

- Chu tri tham muu thdm dinh, trinh UBND tinh quyét dinh chi truong dau
tr va quyét dinh dau tu cc chuong trinh, dy 4n dau tu cong, du an sir dung vén
nha nuéc ngoai vén déu tu cong theo quy dinh ctia phép ludt vé dau tu thude céc
linh vuc dugce phén cong.

- Chu tri tham muu tham dinh, trinh UBND tinh _phé duyét ké hoach lya
chon nha thau ddi véi tat ca cac du én ddu tu tir ngudn vdn nha nuéce do Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh ddu tu theo quy dinh cua phap luét vé diu thau
thudc cac linh vuc dugce phan cong.

- Chu tri va phdi hop v6i cac phong lién quan thyc hién kiém tra, giam sat,
déanh gié thyc hi¢én ké hoach déu cong, tinh hinh thuc hién céc chuong trinh, dy
4n du tu cong thudc linh vuc duge phan cdéng giri phong Tong hop-Quy hoach
tdng hop dé tdng hop bio cdo Lanh dao sé.

- Chu tri dénh gi4 cong tac ddu thiu, cong tic gidm sat, danh gia dau tu,
cong téc quy hoach nganh, linh vyc trén dia ban tinh thude linh vye duge phén
cong, giti phong Pdu thdu, Thim dinh va Gidm sit ddu tu, phong Téng hop,
Quy hoach dé tong hop béo cdo Lanh dao Sé.

- Téng hop bdo céo dinh ky, dot xuit v& tinh hinh thuc hién nhiém vu
thudc céc linh vyc dugce phan cong.

- Phéi hop dé xuét danh myc céc dy 4n quy hoach nganh, Iinh vyc thudc
phong theo ddi giri Phong Tong hop-Quy hoach tong hop bdo cdo Lanh dao s6.

- Phéi hop v6i Thanh tra S¢ trong thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra
c6 lién quan dén nhiém vu cua phong.



- Thye hién cong tac cai cich hanh chinh va 4p dung hé théng quan ly
chét lugng theo tiéu chuan ISO.

- Quan ly cdng chire, quan ly tai san dugc giao va quan 1y hd so, tai liu
chuyén mén cua phong theo quy dinh.

- Viét tin, cung cép cac van ban nghiép vu dé cép nhat tin trén trang théng
tin dién tir ciia S& theo quy ché, quy dinh cua So.

- Thye hign céc nhiém vy khéc do Lanh dao S& giao.
7. Phong Pau thiu, Thim dinh va Gidm sat ddu tw

7.1. Chirc niing: La phong chuyén mén truc thudc S¢, c6 chire ning tham
muu vé cdng tac quéan Iy nha nuéc trong linh vye ddu tr dbi véi céc du 4n diu tu
trong nuée (gdm: du an diu tu trong nude ngoai khu cong nghiép; du 4n dau tu
theo hinh thirc ddi tac cong tu (PPP); du 4n sir dung von nha nude ngoai ngan
sch); cong tic quan ly nha nuéc vé ddu thau, giam sat, danh gia déu tu trén dia
ban tinh.

7.2. Nhiém vu:

- Chu tri phdi hop véi cc phong lién quan dinh ky téng hop, tham muu
trinh UBND tinh phé duyét danh muc dy dn dau tu theo hinh thirc dbi tac cdng
tu (PPP), cac du én dau tur c6 sir dung dét can lya chon nha diu tu theo quy dinh,
cac du 4n han ché thu hit ddu tu trén dia ban tinh 1am co s& kéu goi nha dau tu
thuc hién dy an.

- Chu tri tham muu t6 chirc thAm dinh, trinh UBND tinh quyét dinh chu
treong dau tur cac dy 4n d4u tu trong nuée ngoai khu cong nghiép va cde du 4n
kinh doanh ha tAng Cum cong nghiép theo quy dinh ctia Luat Pau tur; thdm dinh,
cép Gidy chung nhan dang ky dau tu ddi véi cac du an ddu tu trong nudc ngoai
khu cdng nghiép theo quy dinh ctia phdp luét.

- Chu tri tham muu thAm dinh, trinh UBND tinh phé duyét lyra chon so bd
dy én ddu tu, dé xuét dy 4n ddu tu, Bdo cdo nghién ctru kha thi du 4n d4u tu theo
hinh thirc dbi tac cong tu (PPP).

- Chu tri tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét hé so moi 50 tuyen két
qua lya chon so tuyén, ké hoach Iwa chon nha déu tu, hd so yéu cdu, hd so moi
thdu, két qua lya chon nha dau tu déi véi cac di 4n du tu theo hinh thire dox tac
cong tu (PPP), du én dau tu c6 sit dung dit theo quy dinh cta Phép luat vé diu
thau lua chon nha dau tu.

- Chu tri kiém tra, tdng hop béo cdo dinh ky vé tinh hinh thuc hién cong
tac ddu thau trén dja ban tinh theo quy dinh.

- Thue hién kiém tra, giém sat, danh gia dAu tu va dinh ky tdng hop lép
bao cdo gidm sét, danh gid dau tu trén dia ban tinh theo quy dinh.

- Phéi hop v6i Thanh tra S¢ trong thuc hién cong téc thanh tra, kiém tra
c6 lién quan dén nhiém vu ctia phong.



- Thuong xuyén kiém tra, don déc, hudng din cac nha dau tur trién khai
thuc hién du an; téng hop bédo cédo dinh ky vé tinh hinh thuc hién (vé tién do dau
tu céc du 4n, danh muc cac du é4n di hoan thanh dau tu di vao hoat dong sz}n
xuét kinh doanh) cac dy an dau tu trong nuédc ngoai khu cong nghiép, du an dau
tu theo hinh thirc d6i tac cong tu (PPP) va du én dau tu c6 sir dung dat theo quy
dinh ctia phap ludt; thuong xuyén theo doi, tbng hop tham muu cho Lanh dao So
théo g& kho khan, viréng méc, nhimg kién nghi, dé xuét ctia cac nha dau tu.
Phéi hop v6i Ban quan Iy céc khu cdng nghiép tinh tdng hop bdo céo dinh ky vé
tinh hinh thuc hién du 4n déu tu trong nude trong khu cdng nghiép.

- Chu tri phéi hop v6i phong Kinh té nganh, phong Khoa gido, Van x4,
phong doanh nghiép, kinh té tdp thé va Kinh te tu nhén trong cong tac dau thau
va gidm sat danh gia dau t; nhitng vén dé ¢ lién quan trong cong tac tham dinh

cac dy an dau tu trong nuée ngoai khu cong nghigp, du an d4u tu theo hinh thic
ddi téc cong tu (PPP); du 4n dau tu co sit dung dat theo quy dinh ctia phap luét.

- Thye hién nhiém vy kéu goi xic tién d’éu tu trong nudc, cong tac cai
cach hanh chinh va 4p dung Hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuén ISO.

- Quan ly cong chirc, quan ly tai san duge giao va quan ly hd so, tai liéu
chuyén mén cua phong theo quy dinh.

- Viét tin, cung cdp céc vin ban nghiép vu dé cap nhét tin trén trang thong
tin dién tir ciia S& theo quy che, quy dinh cia Sg.

- Thue hién cc nhiém vu khic do Lanh dao S¢ giao.
8. Phong Kinh té d6i ngoai

8.1 Chirc ning: La phong chuyén mon tryc thude Sd, ¢6 chie ning tham
muu trong cong tac quan ly Nha nudc dbi véi céc hoat dong dau tu truc tiép
nu6c ngoai (FDI), quan 1y ngudn hd tro phét trién chinh thic (ODA) va céac
ngudn vién trg phi Chinh phu (NGO) trén dia ban tinh.

8.2 Nhiém vu:

- Chua tri va phéi hop véi céc don vi 6 lién quan tham muu cho Lanh dao
S& xdy dung va trién khai chuong trinh, ke hoach thu hat von dau tu nudc ngoai
trén dia ban tinh; danh muc dy én kéu goi vén dau tu truc tiép nudc ngoal, cac
dur 4n han ché thu ht déu tu trén dia ban tinh cho timg thdi ky ké hoach va diéu
chinh trong trudng hop cin thiét,

- Tham muu cho Lanh dao S& lam viéc v6i cdc nha dau tw nuée ngodi khi
céc nha dau tu dén tim hidu co hdi dau tu, hodc trién khai dy 4n trén dia ban
tinh; hudéng dan, hd trg céc ddi tac Viét Nam trong viéc hop tac dAu tu, san xut
kinh doanh véi cac ddi tac nude ngoai.

- Tham muu td chirc gip mit, d6i thoai hang ndm giita Lanh dao UBND
tinh v6i cac doanh nghiép c6 vbn dau tu nudc ngodi trén dia ban tinh; chu tri va
phoi hop véi cdc phong thude SO, cac don vi ¢6 lién quan d& nim bét tinh hinh
hoat dong san xuat Kinh doanh, nhiimg khé khan, dé xuét, kién nghi ctia doanh
nghiép dau tu truc tiép nude ngoai dé tong hop bao cdo va dé xudt cc gii phap
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thdo g& kho khain, dé xuat co ché, chinh séch va bién phép phi hop dé tao diéu
kién cho doanh nghiép phat trién.

- Huéng dan tha tuc ddu tw, tiép nhan, chu tri va phéi hgp véi cc phong
thuge S6, cac don vi ¢6 lién quan tham muu Lanh dao S& thdm dinh, trinh
UBND tinh quyét dinh chu trvong ddu tu, Quyét dinh cha trwong dau tr diéu
chinh cho dy 4n déu tu nuéc ngoai dau tu ngoai céc khu cong nghiép theo quy
dinh cua phap luét; td chirc thim dinh, tham muu cho Lanh dao S& cép chimg
nhan dang ky dau tu, Gidy chung nhan dang ky dau tu didu chinh cho cdc dyu 4n
dau tw nude ngoai theo quy dinh ciia Phép lugt.

- Hudng dén hd so, tiép nhan va t6 chirc thAm dinh c4c hd so clia céc nha
dau tw nuéc ngoai thue hién déu tr dudi hinh thic gép vén, nhin chuyén
nhugng ¢d phéan, phin vén gép dé tham muu cho Lanh dao S& xem xét phé
duyét; Thong bio vé viée dép tmg diéu kién gop vén, mua cb phan, mua lai phin
von gop ctia nha dau tu nude ngoai theo quy dinh ctua Phép luét.

- Thuong xuyén dén ddc, kiém tra, huéng din viée trién khai céc du 4n
diu tu nudce ngoai ngoai khu cong nghiép trén dia ban tinh; phdi hop véi Ban
quan ly céc khu cong nghigp tinh va cdc S, nganh, dia phwong tham muu cho
Lanh dao S& quan ly hoat dong déu tu truc tiép nudc ngoai trén dia ban tinh theo
quy dinh ctia phép luft. Lap bdo cdo vé hoat dong ddu tu nuée ngoai theo yéu
cdu clia c4c co quan cap trén va theo quy dinh. ,

- Tham muu cho Lanh dao S¢& xdy dung chuong trinh, ké hoach van dong
thu hit va sir dung vén ODA va cdc ngudn vién trg phi Chinh phti. Tham muu
cho Lanh dao S& huéng din céc sd, ban, nganh, dia phuong, don vi x8y dung
danh myc va ndi dung céc chuong trinh sir dung vén ODA va céc ngudn vién trg
phi Chinh phu; téng hgp, tham muu cho Lanh dao s& trinh UBND tinh phé
duyét va bao cdo By Ké hoach va Dau tu vé danh muc cac chuong trinh du 4n
sir dung vén ODA va céc ngudn vién trg phi Chinh phu.

- Phéi hop v6i Cuc ddu tu nuéce ngoai: Xy dung, quan ly, vdn hanh Hé
thong thong tin qudc gia vé ddu tw nuée ngoai; thuc hién viée chudn héa dit liéu,
cép nhat dit lidu ddu tu nude ngoai tai dia phuong sang co s& dit liu quoc gia vé
dau tu nude ngoai.

- Phéi hop véi Thanh tra S¢ trong thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra
¢6 lién quan dén nhiém vu cua phong. _

- Chu tri tham muu xdy dung ké hoach xuc tién ddu tu trinh UBND tinh
va trién khai thuc hién ké hoach theo quy dinh; quéng b4 gi¢i thiéu méi trudng
dau tu cla tinh dén nha du tu nuéc ngodi qua céc phuong tién thong tin dai
chung.

- Thyc hién cong téc cai céch hanh chinh va 4p dung hé thng quan ly
chét lwong theo tiéu chudn ISO.

- Quén ly cong chirc, quan 1y tai sin dugc giao va quéan Iy hd so, tai liéu
chuyén mon cuia phong theo quy dinh.



- Viét tin, cung cdp cac vin ban nghiép vu dé cap nhat tin trén trang thong
tin dién tr ciia S& theo quy ché, quy dinh cua Sé.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢& giao.
9. Phong Doanh nghiép, kinh té tip thé va tw nhan.

9.1. Chirc nang: La phong chuyén mén truc thude S¢, ¢6 chirc ning tham
muu ve cong tac quan ly nha nuéc dbi véi cac doanh nghiép, kinh té tap thé,
kinh té tu nhan trén dia ban tinh.

9.2. Nhiém vu

- Tham muu thuc hién vé thanh lap, sép xép, td chuc lai doanh nghiép nha
nudce va don vi sy nghiép cong ldp do dia phuong quan ly.

-Téng hop tham muu trinh UBND tinh giao K& hoach vé cung img dich
vu cong cho cac doanh nghxep trén dia ban tinh; tham muu trinh UBND tinh vé
ké hoach dat hang, d4u thau vé cung tmg céc dich vu cong trén dia ban tinh.

- Chu tri thye hién céc nhiém vu duoc giao lién quan dén ho trg phat trién
doanh nghiép, kinh t€ tap thé, kinh té tu nhén thude linh vure cua S& quan ly theo
quy dinh cua céc Phép luit.

- Chu tri phdi hop véi cac phong thugc S, cac S6, nganh, dia phuong,
don vi thudng xuyén theo dai, tham muu tong hop béo cdo tinh hinh phat trién,
hoat dong cta cac doanh nghigp thudc céc thanh phén kinh té, tbng hop va dé
Xudt giai phap thao g& kho khan, vudng mic, gidi quyét kién nghi ctia doanh
nghi€p trén dia ban tinh.

- Chu tri téng hop, de Xuét voi Lanh dao S¢ ve cac mo hinh va co che
chinh sach, ké hoach phat trién kinh té tap thé, kinh té tw nhan; hudéng dan, theo
dai, tbng hop va danh gié tinh hinh thye hién cac chuong trmh ké hoach, co
ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hoat dong cuia céc td
chire kinh t€ tap thé va kinh té tu nhén trén dia ban tinh; phéi hop véi céc tb
chuce, cé nhan trong nudce va quéc té nghién clru, tf‘)ng ket kinh nghiém, xay
dung cdc chuong trinh, dy an trg gitp, thu hat vbn va céc nguén luc phuc vu
phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan trén dia ban tinh.

- Chu tri ph01 hop véi cdc co quan lién quan, tham muu cho Lanh dao S¢
tra 1oi glal quyét cac vuong méc vé co chc chinh séch dbi v6i doanh nghiép,
phat trién kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan c6 tinh chit lién nganh.

- Chu tri theo ddi vige tiép nhan va phdi hop véi céc phong, don vi lién
quan tra 1o dbi véi to chirc, c4 nhan qua Websile cua Sé.

- Chu tri phdi hop v0i cac phong lién quan thudc S&, céc S¢, nganh, dia
phuong, don vi theo ddi, tong hop tinh hinh hoat dong ctia céc doanh nghiép,
phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhéan trén dia ban tinh, tham muu cho Lanh
dao s& bao cdo UBND tinh, Bo K& hoach va Pau tu va céc co quan lién quan
theo quy dinh cua phép luit.




- Ra soét cac van ban quy pham phap ludit, cac thi tuc hanh chinh, ki'ém soat
thu tuc hanh chinh thude linh vue cia phong. Ap dung hé thong quan ly chat lwgng
ISO céc thi tuc hanh chinh do phong thyc hién.

- Phéi hop v6i phong Déng ky kinh doanh va phong Kinh té dbi ngoai tham
muru cho Lanh dao S& bdo cdo UBND tinh t6 chirc cic hdi nghi gap mit, Hoi nghi
gip mit ddi thoai gitta Lanh dao tinh véi cc doanh nghiép trén dia ban tinh; phbi
hop véi céc Hoi, Hiép hoi doanh nghi¢p va doanh nghiép trén dja ban tinh trao
ddi thong tin, lva chon dé Xuét, tuyén duong, khen thuéng ngh¢ nhan, doanh
nhén, doanh nghiép c6 thanh tich xuat sc trong san xut kinh doanh.

- Phéi hop véi phong Biing ky kinh doanh thyc hién céng tac cb phin hoa
DNNN va cdc don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh, thuc hién cai thién
mdi truong dau tu, kinh doanh, nang cao ning luc canh tranh PCI cua tinh.

- Phéi hop voi céc phong va céc don vi c6 lién quan cia S& thue hién
nhitng nhiém vu lién quan dén nhiém vu ctia phong.

- Phéi hop véi Thanh tra S¢ trong thyc hién cong téc thanh tra, kiém tra
¢6 lién quan dén nhiém vu cua phong.

- Thyuc hién cdng tdc céi cdch hanh chinh va ap dung hé théng quan 1y
chét lwong theo tiéu chudn ISO.

- Quan ly cong chirc, quan ly tai san dugc giao va quan 1y hd so, tai lidu
chuyén mén ciia phong theo quy dinh.

- Viét tin, cung cap cac van ban nghiép vu dé cdp nhét tin trén trang thong
tin dién tir ctia S& theo quy ché, quy dinh cia So.

- Thuce hién cdc nhiém vu khéac do Lanh dao S& giao.
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